
書報討論書面製作格式說明 

 
一.文稿規範 

(一) 內容以中、英文為主。 

(二) 以不超過十頁為原則。 

(三) 需有 300 字中英文摘要，及五個中英文關鍵詞。 

 

二.基本格式（參見附件第二頁） 

（一）紙張尺寸：以 A4 紙張打字。 

（二）邊界：左右邊界各為 3.17cm，上下邊界各為 2.54cm（此

為 winword 的標準格式）。 

（三） 欄數：單欄式。 

（四） 頁首：單雙頁不同，單頁請寫「論文題目加論文頁碼」，

偶數頁請寫「論文頁碼加建國學報第ΟΟ期」。 

（五）頁尾：請留空白，不寫總頁碼。 

（六）字型及格式：（請於範本檔中點選下列預設段落樣式） 

1 正題目：標楷粗體 22號字，置中對齊。 

2 副題目：標楷 16號字，置中對齊。 

3 作者及服務單位：標楷 12號字，置中對齊。 

4 摘要：標楷粗體 14號字，置中對齊。 

摘要內容：標楷 10號字，左右對齊。 

5 關鍵詞：標楷粗體 10號字，置中對齊。 

6 第一層標題：標楷粗體 14號字，置中對齊。  

第二層標題：標揩粗體 12號字，置中對齊。  

第三層標題：標楷 10號字，靠左對齊。 

7 內文、內文接續：細明體 10號字，左右對齊。 

8 獨立引文：標楷 10號字，左右對齊，每行均內縮三格。 

9 註腳文字：細明體 10號字，左右對齊，第二行內縮至標號之後）。 

10 參考書目（文獻）：抬頭同「第一層標題」，內容同「內文」。 

11 頁首：標楷 10號字加底線，單數頁靠右對齊，偶數頁靠左對齊。 

12 圖表：置中對齊，內容細明體 10號字。 

13 版面設定：每行 42字，每頁 50。 

 

 

三.寫作格式 

（一）每篇論文均需有前言、結論，中間各節均請自擬小標題，

標題符號依一、（一）、1、（1）等序表示。 
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（二） 參考（書目）文獻如註釋中已載明，可不附列，若依西式

註解者請列參考文獻。 

（三） 中文書刊名：（依作者筆畫順序排列） 

１、人文學科註釋及參考書目的格式請參照《漢學研究》格式。 

註釋部分，例： 

宋．歐陽修，《新唐書》，卷 4〈則天皇后本紀〉（台北：鼎文

書局，1989）第一冊，頁 18。 

參考書目部分，例： 

宋．歐陽修，《新唐書》，台北，鼎文書局，1989。 

２．自然學科部分請用各科通用格式。 

例：鄧聚龍、陳朝光，灰色系統原理，高立書局，1997。 

(四)西文書刊名：人名採正體；書名、期刊名採斜體，篇名用

“…… ”；出版者、卷期、頁數及年代採正體 

例一： 

J.L.Deng, “ Introduction to grey system theory” ,The 

Journal of Grey System,vol.1,no.1,pp.1-24,1989. 

例二： 

Jaroslav Prusek ,The Lyrical and the Epic :Studies of 

Modern Chinese Literature (Bloomington: Indiana 

University Press,1980),pp.1-20. 

（五） 文內數字請採阿拉伯數字，特定者如第二次，參加者二百

餘人，二億三千萬人可依特定用法。 

（六） 同一本書唯第一次出現時註明出處，以後可省略，註解出

處相同者寫「同註幾」，若出處相同而頁碼不同者寫「同

註幾，頁幾」。 

（七） 引文請用「」符號，引文中的引文請用『』表示，獨立引

文請內縮三格。 
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